Consorci
de Serveis Socials
de Barcelona

Generalitat de Catalunya
Ajuntament de Barcelona

El Consorci de Serveis Socials de Barcelona necessita cobrir un lloc de treball de subaltern/a
en el Servei d’Administracid i Serveis Generals

S’ofereix:

- Contracte de treball per substitucio a temps parcial (25 hores setmanals).

- Horari presencial: 09:00 a 14:00 hores

- Sou brut anual: 11.901,30 euros (VI Conveni Col-lectiu Unic d’ambit de Catalunya
- Durada 1 mes. ( del 13 de gener de 2023 fins 10 de febrer de 2023)

Requisits:

- Titulaciod (Grup E): Certificat d’escolaritat o formacié equivalent
- Catala: Certificat de catala (B2)

Funcions:

- Atendre les visites i I'entrada a I'oficina del carrer Arago

- Preparar i presentar la correspondéncia a les oficines de correu, rebre i distribuir-la
per les diferents serveis centrals.

- Fotocopiar, escanejar i enquadernat la documentacio.

- Custodiar el material, el mobiliari i les instal-lacions.

- Atendre les trucades telefoniques distribuint-les correctament segons convingui.

- Qualsevol altre encarrec que li pugui ser efectuat en I'exercici de les seves funcions.

Es valorara:

- Coneixement informatics (word, correu electronic..)
- Capacitat de comunicacié i empatia

Les persones interessades hauran d’enviar CV a personal@csshcn.cat

Termini per candidatures: 11/01/2023 a les 14:00 hores
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